
बिहार सरकार

पिछड़ा वर्ग एवं अति पिछड़ा वर्ग कल्याण विभाग

मार्गदर्शिका

अन्य पिछड़ा वर्ग कन्या आवासीय +2 उच्च विद्यालयों के छात्राओं को आवासन की अवधि में

भोजन (जलपान सहित) की व्यवस्था, पोशाक की आपूर्ति, वस्त्रों की धुलाई तथा विद्यालय
परिसर की साफ-सफाई का कार्य बिहार ग्रामीण जीविकोपार्जन प्रोत्साहन समिति (जीविका)

द्वारा संपोषित सामुदायिक संगठन के माध्यम से किये जाने के लिए प्रक्रिया ।

पिछड़ा वर्ग एवं अति पिछड़ा वर्ग कल्याण विभाग द्वारा संचालित आवासीय विद्यालयों के

आवासितों को बेहतर भोजन (जलपान सहित) की व्यवस्था, पोशाक की आपूर्ति, वस्त्रों की धुलाई
तथा विद्यालय परिसर की साफ-सफाई के कार्य हेतु संकल्प संख्या-1769, दिनांक 21.11.2024

निर्गत की गई है। उक्त कार्यों हेतु बिहार ग्रामीण जीविकोपार्जन प्रोत्साहन समिति (जीविका) के
साथ विभाग द्वारा समझौता ज्ञापन (MoU) किया गया है।

2. बिहार ग्रामीण जीविकोपार्जन प्रोत्साहन समिति (जीविका) द्वारा संपोषित सामुदायिक
संगठन के माध्यम से उक्त कार्यों हेतु संकल्प और समझौता ज्ञापन (MoU) में अंकित बिन्दुओं के
कार्यान्वयन के लिये एवं इसके अतिरिक्त निम्नांकित प्रक्रिया निर्धारित किए जाते हैं:-

(क) भोजन (जलपान सहित) की व्यवस्था

(1). मेस संचालन की व्यवस्थाः-

(i) संबंधित जिला पिछड़ा एवं अति पिछड़ा वर्ग कल्याण पदाधिकारी आवासीय विद्यालय
के परिसर में मेस संचालन हेतु रसोई घर, आवश्यक बर्तन, विद्युत आपूर्ति, जलापूर्ति,
विश्रामगृह एवं भंडारगृह की व्यवस्था सुनिश्चित करेंगे। साथ ही आवासीय विद्यालयों
में मेस संचालन के लिए पूर्व से संधारित बर्तनों, गैस चूल्हा, रेफ्रिजरेटर एवं अन्य

सामग्रियों की सूची तैयार कर "दीदी की रसोई" को हस्तगत कराया जायेगा।

(ii) मेन्यू के अनुसार मेस संचालन की जवाबदेही "दीदी की रसोई" की होगी।

(iii) प्रथम 02 माह के लिए अनुमानित विपत्र की राशि का अग्रिम भुगतान बिहार ग्रामीण
जीविकोपार्जन प्रोत्साहन समिति (जीविका) को सभी जिला पिछड़ा एवं अति पिछड़ा
वर्ग कल्याण पदाधिकारी द्वारा किया जायेगा।

(iv) विद्यालय प्रधानाध्यापक के द्वारा मेस संचालन पंजी का संधारण किया जाएगा,

जिसमें दैनिक छात्रोपस्थिति, मेन्यू के अनुरुप भोजन तथा जलपान की आपूर्ति,
दैनिक मेन्यू में वर्णित सभी भोजन तथा जलपान वितरण का समय की अनिवार्य
प्रविष्टि की जाएगी। छात्रावास प्रभारी /वार्डन पंजी की प्रविष्टियों का अनिवार्य रुप
से प्रतिदिन सत्यापन करेंगे। जिला पिछड़ा एवं अति पिछड़ा वर्ग कल्याण

पदाधिकारी या उनसे वरीय पदाधिकारियों के निरीक्षणों में भी उक्त पंजी का

सत्यापन किया जाएगा एवं संगत अभ्युक्ति अंकित की जाएगी।
(विहित प्रपत्र अनुलग्नक-1 एवं मेन्यू अनुलग्नक 1A के रूप में संलग्न)

(2) विपत्रों की निकासी एवं लेखा संधारण

(i) मेस संचालन के लिए नामित सामुदायिक संगठन (दीदी की रसोई) से विहित प्रपत्र

में जिला परियोजना प्रबंधक (जीविका) विपत्र प्राप्त कर प्रत्येक माह के अंतिम दिन
जिला पिछड़ा एवं अति पिछड़ा वर्ग कल्याण कार्यालय में समर्पित करेंगे।

(विहित प्रपत्र अनुलग्नक-2 के रूप में संलग्न)



(ii)

(iii)

(iv)

(v)

जिला पिछड़ा एवं अति पिछड़ा वर्ग कल्याण पदाधिकारी द्वारा जीविका द्वारा समर्पित

विपत्र का सत्यापन प्रधानाध्यापक से कराया जाएगा। विद्यालय में संधारित मेस पंजी

से छात्रा-संख्या, मेन्यू के अनुपालन, भोजन तथा जलपान वितरण का समय से

संबंधित, संधारित की गई प्रविष्टियों से विपत्र की जांच की जाएगी एवं विहित

सत्यापन प्रपत्र में तदनुसार प्रविष्टि सुनिश्चित की जाएगी।
(विहित प्रपत्र अनुलग्नक-3 के रूप में संलग्न)

जिला पिछड़ा एवं अति पिछड़ा वर्ग कल्याण पदाधिकारी सत्यापन प्रपत्र में अंकित

प्रविष्टियों के आधार पर आवश्यकतानुसार स्वयं भी संतुष्ट होकर विपत्र को पारित

करेंगे। सत्यापन प्रपत्र में छात्रा संख्या, निर्धारित मेन्यू और भोजन तथा जलपान का

समय, से संबंधित किसी भी अंकित विचलन के लिए प्राप्त विपत्र की कुल राशि से

कटौती कर ही भुगतान किया जाएगा।

मेस में भोजन, जलपान आदि की आपूर्ति शत् प्रतिशत मेन्यू के अनुसार एवं ससमय

की जायेगी। इससे संबंधित मेस पंजी का संधारण किया जायेगा, जिस पर प्रतिदिन

विद्यालय छात्रावास के प्रभारी / वार्डन का हस्ताक्षर रहेगा। मेन्यू से विचलन अथवा

ससमय भोजन / जलपान की आपूर्ति नहीं होने पर निम्नरूपेण राशि की कटौती की

जायेगी:-

(a) माह में 05 या 05 से अधिक बार मेन्यू से ज्यादा विचलन होने की स्थिति में

उस माह के लिए कुल विपत्र की राशि में से 01 प्रतिशत राशि की कटौती की

जायेगी।

(b) माह में 05 या 05 से अधिक बार दैनिक कैलेंडर में भोजन तथा जलपान के

लिए निर्धारित समय से 30 मिनट या उससे अधिक विलंब से भोजन /जलपान

उपलब्ध कराने की स्थिति में उस माह के लिए कुल विपत्र की राशि में से 01

प्रतिशत राशि की कटौती की जायेगी।

जिला पिछड़ा एवं अति पिछड़ा वर्ग कल्याण पदाधिकारी उपर्युक्त कटौतियों (यदि

लागू हो) के पूर्व सत्यापन प्रपत्र में अंकित विचलनों का अपने स्तर से परीक्षण

विद्यालय में संधारित साक्ष्यों, फोटोग्राफ आदि के आधार पर सुनिश्चित करने के

उपरांत विपत्र अनुमोदित /पारित करेंगे। भुगतान / स्वीकृति हेतु विहित प्रपत्र संलग्न

है।
(विहित प्रपत्र अनुलग्नक 4 के रूप में संलग्न)

(vi) जिला पिछड़ा एवं अति पिछड़ा वर्ग कल्याण पदाधिकारी मेस संचालन के लिए

जीविका को भुगतान किए गए विपत्रों से संबंधित अभिलेखों का संधारण विहित

प्रपत्र के अनुसार अलग पंजी में करेंगे।

(ख) पोशाक की आपूर्ति
(1) पोशाक की आपूर्ति की व्यवस्थाः-

(i)

(विहित प्रपत्र अनुलग्नक 5 के रूप में संलग्न)

जिला पिछड़ा एवं अति पिछड़ा वर्ग कल्याण पदाधिकारी द्वारा पोशाक अधिप्राप्ति एवं

वितरण के लिए निम्नरूपेण विहित प्रपत्र में “इण्डेन्ट' प्राप्त कर बिहार ग्रामीण

जीविकोपार्जन प्रोत्साहन समिति (जीविका) को उपलब्ध कराया जाएगा:-
(अनुलग्नक-6)

(a) प्रत्येक कैलेण्डर वर्ष में शैक्षणिक सत्रारंभ (माह-  अप्रैल) से पूर्व माह-  फरवरी में ही

कक्षा-06 से कक्षा-11 अथवा उच्चतर संचालित कक्षा से एक कक्षा नीचे में से जो

भी निम्न कक्षा हो, तक में नामांकित सभी छात्राओं का विहित प्रपत्र में "इण्डेन्ट"

प्राप्त कर बिहार ग्रामीण जीविकोपार्जन प्रोत्साहन समिति (जीविका) को उपलब्ध

कराया जाएगा एवं बिहार ग्रामीण जीविकोपार्जन प्रोत्साहन समिति (जीविका) द्वारा

सत्रारंभ से पूर्व सभी संबंधित छात्राओं को पोशाक की आपूर्ति सुनिश्चित की जायेगी।
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(ii)

(b) प्रत्येक शैक्षणिक वर्ष में नये नामांकित सभी छात्राओं का विहित प्रपत्र में
"इण्डेन्ट" प्राप्त कर बिहार ग्रामीण जीविकोपार्जन प्रोत्साहन समिति (जीविका) को
उपलब्ध कराया जाएगा एवं बिहार ग्रामीण जीविकोपार्जन प्रोत्साहन समिति (जीविका)

द्वारा सत्रारंभ माह-अप्रैल में ही सभी संबंधित छात्राओं को पोशाक की आपूर्ति
सुनिश्चित की जायेगी।

जिला पिछड़ा एवं अति पिछड़ा वर्ग कल्याण पदाधिकारी के द्वारा पोशाक आपूर्ति से
संबंधित इण्डेन्ट उपलब्ध कराये जाने के एक सप्ताह के अंदर जीविका द्वारा नामित
सामुदायिक संगठन के प्रतिनिधि संबंधित विद्यालय का भ्रमण कर कक्षावार एवं

छात्रावार पोशाक की माप लेंगे एवं इसकी प्रविष्टि विहित प्रपत्र में करेंगे। नये
नामांकितों के मामले में छात्रावार पोशाक की माप इण्डेन्ट प्राप्त होने के 02 दिन के
अंदर लिया जायेगा। (अनुलग्नक-7)

(iii) संकल्प के अनुसार निर्धारित दर पर पोशाक आपूर्ति के कुल व्यय के अधिकतम 30

प्रतिशत की राशि जिला पिछड़ा एवं अति पिछड़ा वर्ग कल्याण पदाधिकारी द्वारा

कैलेण्डर वर्ष में शैक्षणिक सत्रारंभ (माह - अप्रैल) से पूर्व माह फरवरी में बिहार ग्रामीण
जीविकोपार्जन प्रोत्साहन समिति (जीविका) द्वारा चिन्हित खाता में अग्रिम के रूप में
उपलब्ध कराया जाएगा, जो माँग एवं दर के आधार पर होगा।

(iv) प्रत्येक बालिका को 4 (चार) सेट पोशाक देय होगा। पोशाक का उपयुक्त वस्त्र एवं
रंग विभाग द्वारा निर्धारित किया जाएगा। पोशाक में पॉली सूती (Poly Cotton)
कम-से-कम 65:35 के अनुपात का होगा। आवासीय विद्यालय के प्रधानाध्यापक द्वारा
पोशाक आपूर्ति से संबंधित पंजी का संधारण किया जाएगा।

(v) यह सुनिश्चित किया जायेगा कि पोशाक का कपड़ा एवं रंग निर्धारित मानक के
अनुरूप है एवं पोशाक के कपड़ा का नमूना प्रधानाध्यापक के कार्यालय तथा जिला
पिछड़ा एवं अति पिछड़ा वर्ग कल्याण पदाधिकारी के कार्यालय में संधारित किया
जायेगा।

(vi) बिहार ग्रामीण जीविकोपार्जन प्रोत्साहन समिति (जीविका) द्वारा वस्त्रों की सिलाई एवं
आपूर्ति पूर्व से नामांकित छात्राओं के मामले में सत्रारंभ से पूर्व तथा नये नामांकितों
के मामले में सत्रारंभ माह- अप्रैल तक कर लिया जाएगा।

(vii) विहित प्रपत्र में पोशाक की आपूर्ति के लिए विद्यार्थियों के वितरण पंजी का संधारण
प्रधानाध्यापक द्वारा किया जाएगा। आवासीय विद्यालय के प्रधानाध्यापक द्वारा

पोशाक की आपूर्ति से संबधित वितरण पंजी का सत्यापन किया जाएगा।

(viii)

(विहित प्रपत्र अनुलग्नक 8 के रूप में संलग्न)

पोशाक के फिटिंग में किसी भी प्रकार की समस्या पाए जाने पर जीविका के द्वारा

नामित सामुदायिक संगठन द्वारा उसे बिना किसी अतिरिक्त व्यय भार के ठीक कर

विद्यालय को उपलब्ध कराया जाएगा। इसकी प्रविष्टि विहित प्रपत्र (अनुलग्नक-9)
में करते हुए पोशाक की फिटिंग हेतु वापस किया जाएगा, जिसे 10 दिनों में फिटिंग
कर वापस किया जाएगा, जिसे विहित प्रपत्र (अनुलग्नक-10) में संधारित किया
जाएगा।

(ix) सत्र के दौरान नव नामांकित अथवा छीजन के विरुद्ध नामांकित छात्राओं के पोशाक

आपूर्ति हेतु जीविका को अलग से इण्डेन्ट उपलब्ध कराया जाएगा। उक्त के
आलोक में छात्राओं का माप लेकर जीविका द्वारा नामित सामुदायिक संगठन द्वारा
पोशाक की आपूर्ति की जाएगी।

(2) विपत्रों की निकासी एवं लेखा संधारण

(i) जिला परियोजना प्रबंधक (जीविका) पोशाक आपूर्ति के लिए विपत्र प्राप्त कर माह

अप्रैल के अंतिम दिन जिला पिछड़ा एवं अति पिछड़ा वर्ग कल्याण कार्यालय में
समर्पित करेंगे। (विहित प्रपत्र अनुलग्नक-11 के रूप में संलग्न)
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(ii) जिला पिछड़ा एवं अति पिछड़ा वर्ग कल्याण पदाधिकारी अगले सात दिनों में जिला

परियोजना प्रबंधक (जीविका) से प्राप्त विपत्र का सत्यापन प्रधानाध्यापक से करायेंगे

(अनुलग्नक-12) एवं आवश्यकतानुसार स्वयं भी जाँच करेंगे। तत्पश्चात् जिला

पिछड़ा एवं अति पिछड़ा वर्ग कल्याण पदाधिकारी अंतिम रूप से नियमानुसार विपत्र

अनुमोदित करेंगे। भुगतान / स्वीकृति हेतु विहित प्रपत्र अनुलग्नक-13 के रूप में
संलग्न है।

(iii) जिला पिछड़ा एवं अति पिछड़ा वर्ग कल्याण पदाधिकारी पोशाक आपूर्ति के लिए
जीविका को भुगतान किए गए विपत्रों से संबंधित अभिलेखों का संधारण विहित प्रपत्र

के अनुसार अलग पंजी में करेंगे। (अनुलग्नक-14)

(ग) पोशाक धुलाई
(1) पोशाक धुलाई की व्यवस्थाः-

(i) प्रत्येक सप्ताह के बुधवार एवं शनिवार को आवासीय विद्यालयों के लिए नामित

'मेन्टॉर' शिक्षक / कर्मी के सहयोग से विद्यालय के सभी छात्राओं से धुलाई हेतु
दो-दो सेट पोशाक प्राप्त करेंगे, जिसकी छात्रवार विवरणी, पोशाक संख्या एवं उसके

वजन सहित पंजी में विहित प्रपत्र अनुरुप संधारित कर उसे कक्षावार बंडलों में रखा
जाएगा।

(विहित प्रपत्र अनुलग्नक 15 के रूप में संलग्न)

(ii) उक्त दिवसों को ही जीविका द्वारा नामित सामुदायिक संगठन आवासीय विद्यालयों
के लिए नामित 'मेन्टॉर' शिक्षक / कर्मी से चादर (तकिया गिलाफ सहित), पोशाक
एवं अन्य वस्त्रों को सफाई हेतु प्राप्त करेंगे। जीविका द्वारा नामित सामुदायिक

संगठन को धुलाई हेतु कक्षावार प्राप्त कराए गए वस्त्रों की विवरणी, उनकी संख्या
तथा वजन के साथ नामित संगठन को विहित प्रपत्र में संधारित पंजी में प्राप्त कराया

जाएगा। (विहित प्रपत्र अनुलग्नक-16 के रूप में संलग्न)

(iii) एक सप्ताह में प्रति छात्रा चार सेट पोशाक एवं एक चादर (तकिया गिलाफ सहित)
अधिकतम अनुमान्य होगा, जो उस माह के लिए अधिकतम 8 (आठ) किलो प्रति

छात्रा होगा। प्रति छात्रा धुलाई के वस्त्रों का योग माह में अधिकतम 8 किलोग्राम

सुनिश्चित करने के लिए माह के अंतिम सप्ताह में छात्राओं से धुलाई हेतु प्राप्त

वस्त्रों की संख्या इस प्रकार तय की जाएगी कि प्रति छात्रा प्रति माह धुलाई के

वस्त्रों की मात्रा 8 किलोग्राम से अधिक नहीं हो । नामित मेन्टॉर / शिक्षक / कर्मी

निर्धारित मापदंड पर अंतिम सप्ताह के लिए धुलाई हेतु प्राप्त किए जाने वाले वस्त्रों
की संख्या निर्धारित करेंगे। (उदाहरण स्वरुप यदि किसी माह में 4 सप्ताह हैं, और

किसी छात्रा के द्वारा प्रथम 3 सप्ताहों में धुलाई हेतु दिए गए वस्त्रों का कुल वजन

5 कि०ग्रा० है,तो अंतिम सप्ताह में उस छात्रा को धुलाई हेतु कुल अनुमान्य मासिक
वजन 8 कि०ग्रा0 में से प्रथम 3 सप्ताहों में धुलाई के वस्त्रों के कुल वजन, जो 5
किग्रा० है, को व्यवकलित कर अंतिम सप्ताह में सिर्फ 3 कि०ग्रा० वजन के समतुल्य

वस्त्रों की धुलाई अनुमान्य होगी। यह गणना प्रत्येक छात्रा के लिए की जाएगी।)

(iv) जिला पिछड़ा एवं अति पिछड़ा वर्ग कल्याण पदाधिकारी द्वारा पोशाक के वजन हेतु

मशीन (Weighing Machine) उपलब्ध कराया जाएगा।

(v) जिला पिछड़ा एवं अति पिछड़ा वर्ग कल्याण पदाधिकारी द्वारा पोशाक धुलाई के लिए
अग्रिम की राशि बिहार ग्रामीण जीविकोपार्जन प्रोत्साहन समिति (जीविका) के चिन्हित
खाता में उपलब्ध करायेंगे।

(vi) पोशाक की धुलाई की निर्बाध सेवा की संपूर्ण जिम्मेवारी जीविका की होगी।

(vii) धुले हुए पोशाक को सामुदायिक संगठन के द्वारा प्राप्ति के 96 घंटों के अंदर

विद्यालय को प्राप्त कराया जाएगा। प्राप्ति हेतु धुले हुए पोशाकों को नामित
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सामुदायिक संगठन के द्वारा कक्षावार बंडल किया जाएगा एवं विद्यालय
प्रधानाध्यापक /प्राधिकृत शिक्षक / कर्मी की उपस्थिति में नामित मेन्टॉर /
शिक्षक / कर्मी को प्राप्त कराया जाएगा। कक्षा से संबंधित मेन्टॉर / शिक्षक / कर्मी

प्राप्त पोशाकों की संख्या एवं वजन का मिलान संधारित पंजी से करेंगे तथा किसी
भी प्रकार की विसंगति को तत्काल जीविका के नामित सामुदायिक संगठन के

प्रतिनिधि को करायेंगे, साथ ही इसकी प्रविष्टि प्राप्ति पंजी के अभ्युक्ति कॉलम में
अंकित करते हुए सामुदायिक संगठन के प्रतिनिधि का हस्ताक्षर ले लेंगे।

(viii) धुले हुए पोशाक को प्राप्त करने के समय ही धुलाई तथा प्रेस की गुणवत्ता की जांच
की जाएगी, किसी भी प्रकार की विसंगति को तत्काल निर्धारित पंजी में अंकित करते

हुए जीविका के प्रतिनिधि के संज्ञान में भी लाया जाएगा।

(2) विपत्रों की निकासी एवं लेखा संधारण-
(i) जिला परियोजना प्रबंधक (जीविका) पोशाक धुलाई के लिए विहित प्रपत्र में विपत्र

प्राप्त कर प्रत्येक माह के अंतिम दिन जिला पिछड़ा एवं अति पिछड़ा वर्ग कल्याण

कार्यालय में समर्पित करेंगे। (विहित प्रपत्र अनुलग्नक-17 के रूप में संलग्न)
(ii) जिला पिछड़ा एवं अति पिछड़ा वर्ग कल्याण पदाधिकारी विपत्र में अंकित पोशाक की

मात्रा एवं राशि का सत्यापन अगले तीन दिनों में प्रधानाध्यापक से करायेंगे एवं
आवश्यकतानुसार स्वयं भी जाँच करेंगे।

(iii) विपत्र सत्यापन में धुले वस्त्रों की संख्या /वजन के अतिरिक्त धुलाई की गुणवत्ता
तथा धुलाई हेतु प्राप्त कराए गए वस्त्रों तथा धुलाई उपरांत वापस किए गए वस्त्रों
की संख्या में किसी भी अंतर का भी ध्यान रखा जाएगा। धुलाई के क्रम में खो जाने
वाले वस्त्रों के समतुल्य मूल्य की कटौती विपत्र से की जाएगी एवं उससे संबंधित
छात्रा को नये वस्त्र उपलब्ध कराया जाएगा। धुलाई की गुणवत्ता मानक के अनुरूप
होनी चाहिए।

(विहित प्रपत्र अनुलग्नक-18 के रूप में संलग्न)
(iv) जिला पिछड़ा एवं अति पिछड़ा वर्ग कल्याण पदाधिकारी अंतिम रूप से नियमानुसार

सत्यापित विपत्र का सत्यापन करने के उपरांत विपत्र को अनुमोदित करेंगे।

भुगतान / स्वीकृति हेतु विहित प्रपत्र अनुलग्नक-19 के रूप में संलग्न है।
(v) जिला पिछड़ा एवं अति पिछड़ा वर्ग कल्याण पदाधिकारी पोशाक धुलाई के लिए

जीविका को भुगतान किए गए विपत्रों से संबंधित अभिलेखों का संधारण विहित प्रपत्र

के अनुसार अलग पंजी में करेंगे।

(घ) विद्यालय परिसर की साफ-सफाई
(1) विद्यालय परिसर की साफ-सफाई की व्यवस्थाः-

(विहित प्रपत्र अनुलग्नक-20)

(i) जीविका द्वारा नामित सामुदायिक संगठन के माध्यम से विद्यालय परिसर की
साफ-सफाई कराया जाएगा।

(ii) विद्यालय एवं विद्यालय परिसर की साफ-सफाई की सेवा सुबह 5.00 बजे से रात्रि

10.00 बजे तक निर्बाध रखने की सम्पूर्ण जवाबदेही जीविका की होगी। शौचालय
और स्नानागार की सफाई प्रतिदिन 02 (दो) बार तथा परिसर की सफाई 01 (एक)
बार निश्चित रूप से की जायेगी एवं इसके अतिरिक्त विशेष परिस्थिति में

प्रधानाध्यापक के निदेशानुसार भी सफाई किया जायेगा। नामित सामुदायिक संगठन
के द्वारा सुबह में गतिविधि प्रारम्भ होने के पूर्व विद्यालय परिसर /शौचालय की
साफ-सफाई का प्रथम चरण पूर्ण कर ली जाएगी।

(iii) चिन्हित स्थल की साफ-सफाई प्रतिदिन एवं साप्ताहिक रूप से विहित प्रपत्र के

अनुसार किया जाएगा एवं विद्यालय परिसर में एक कमरा, जलापूर्ति एवं विद्युत
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(iv)

आपूर्ति की व्यवस्था जिला पिछड़ा एवं अति पिछड़ा वर्ग कल्याण पदाधिकारी द्वारा
किया जाएगा।

(विहित प्रपत्र अनुलग्नक-21 के रूप में संलग्न है)

प्रधानाध्यापक एवं उनके द्वारा नामित शिक्षक / कर्मी के द्वारा दैनिक रुप से एकाधिक

बार परिसर, शौचालय / स्नानागार आदि की सफाई व्यवस्था का सत्यापन किया
जाएगा। प्रधानाध्यापक द्वारा उनके भ्रमण में एवं जिला पिछड़ा एवं अति पिछड़ा वर्ग

कल्याण पदाधिकारी तथा अन्य उच्चाधिकारियों के निरीक्षण क्रम में विद्यालय परिसर

की साफ-सफाई व्यवस्था का निरीक्षण किया जाएगा। सफाई व्यवस्था की गुणवत्ता

के आधार पर उसके लिए 'संतोषप्रद', 'अच्छा' अथवा 'असंतोषप्रद' (साक्ष्य सहित)

अभ्युक्ति निरीक्षणों में अनिवार्य रुप से अंकित की जायेगी। प्रधानाध्यापक द्वारा

विद्यार्थियों की उपस्थिति विहित प्रपत्र में जिला पिछड़ा एवं अति पिछड़ा वर्ग कल्याण

कार्यालय को उपलब्ध कराया जाएगा।
(विहित प्रपत्र अनुलग्नक-22 के रूप में संलग्न है)

(v) विद्यालय संचालन की अवधि में, वैसे आवासीय विद्यालय जहाँ नामांकन कुल आवासन

क्षमता का 50 प्रतिशत या उससे कम है, वहाँ कुल आवासन क्षमता का 50 प्रतिशत
छात्राओं की उपस्थिति के आधार पर तथा वैसे आवासीय विद्यालय जहाँ नामांकन

कुल आवासन क्षमता के 50 प्रतिशत से अधिक है, वहाँ कुल आवासन क्षमता के

अनुरूप सभी छात्राओं की उपस्थिति के आधार पर विपत्र तैयार किया जायेगा एवं

तदनुसार भुगतान किया जायेगा।

(vi) आवासित छात्राओं को देय लम्बी अवकाश की अवधि (यथा-ग्रीष्मावकाश

/ शीतकालीन अवकाश) में भी विद्यालय परिसर की साफ सफाई का कार्य जारी

रहेगा। चूंकि अवकाश की अवधि में साफ-सफाई कार्य सीमित होंगे अतः इसके लिए

कुल आवासन क्षमता के आधार पर समतुल्य व्यय की राशि का 25 प्रतिशत या

MoU में निहित शत के अनुसार, साफ-सफाई में संलग्न कर्मियों को रू०

200/- (रू० दो सौ ) प्रति दिन प्रति कर्मी की दर से अवकाश अवधि के आधे दिन

की राशि में से, जो कम होगा, उसका भुगतान किया जाएगा।

(2) विपत्रों की निकासी एवं लेखा संधारण

(ii) जिला परियोजना प्रबंधक (जीविका) विद्यालय परिसर की साफ-सफाई के लिए
नामांकित छात्रा बल के अनुसार निर्धारित दर पर विहित प्रपत्र में प्रत्येक माह के

अंतिम दिन जिला पिछड़ा एवं अति पिछड़ा वर्ग कल्याण कार्यालय में समर्पित करेंगे।

(विहित प्रपत्र अनुलग्नक-23 के रूप में संलग्न है)

(ii) जिला पिछड़ा एवं अति पिछड़ा वर्ग कल्याण पदाधिकारी विपत्र में अंकित छात्राओं

की संख्या एवं राशि का सत्यापन अगले तीन दिनों में प्रधानाध्यापक से करायेंगे

(विहित प्रपत्र अनुलग्नक-24) एवं आवश्यकतानुसार स्वयं भी जाँच करेंगे।

सत्यापन में तिथिवार छात्रोपस्थिति, निरीक्षणों में सफाई की गुणवत्ता के आधार पर

प्राप्त विपत्र की जांच की जाएगी। निरीक्षणों में अंकित सफाई के किसी भी विवरण

में 2 असंतोषजनक अभ्युक्ति के लिए उक्त तिथि के भुगतेय राशि से 5 प्रतिशत की

कटौती, 3 से अधिक एवं 5 से कम असंतोषजनक अभ्युक्तियों के लिए 10 प्रतिशत

और 5 से अधिक असंतोषजनक अभ्युक्तियों के लिए संदर्भित तिथियों निरीक्षण

तिथियों के लिए भुगतेय कुल राशि में से 20 प्रतिशत राशि की कटौती विपत्र से

करने के उपरांत ही विपत्र को अनुमोदित किया जाएगा। निरीक्षणों में सफाई के

मानक गुणवत्ता से कम गुणवत्ता की सफाई का साक्ष्य, फोटोग्राफ सहित विद्यालय
प्रधानाध्यापक रक्षित करेंगे। भुगतान /स्वीकृति हेतु विहित प्रपत्र संलग्न है।

(विहित प्रपत्र अनुलग्नक-25 के रूप में संलग्न)
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